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T. GESTIO ADMINISTRATIVA:
Moduls:

Modalitat presencial
Torn mati
Practiques en empresa en 1ri 2n curs

1r curs:

Comunicacié Empresarial | Atencié Al Client
Empresa | Administracid

Inglés Professional

Itinerari Personal Per a I'Ocupabilitat |
Operacions Administrativa De Compravenda
Técnica Comptable

Tractament Informatic de la informacid

2n curs:

Operacions administratives de recursos humans
Itinerari Personal Per a I'Ocupabilitat Il

Modul optatiu

Empresa a l'aula

Sostenibilitat aplicada al sistema productiu
Tractament de la documentacié comptable
Projecte intermodular

Operacions d'auxiliars de gestié de tresoreria
Digitalitzacié aplicada al sistema prodcutiu

Eixides professionals:

E) FSE inverieix en ¢l teu Nuter
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Alfons Blat, 12

ALENCIANA AQ Pere Boil 46940, Manises-Valéncia

» Activitats administratives de recepcid i relacié amb el client

» Activitats de gestié administrativa

« Administracid de recursos humans

+ Assistencia documental i de gestid en despatxos i oficines

+ Assistencia en la gestio dels procediments tributaris

« Comercialitzacio i administracio de productes i servicis financers

» Gestio administrativa publica

» Gestid comercial i técnica d'assegurances i reassegurances privades
» Gestié comptable i auditoria

» Gestid financera

» Mediacid d'assegurances i reassegurances privades i activitats auxiliars
» Operacions de gravacio i tractament de dades i documents

E) FSE inverieix en el teu Nuter
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