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TPB Servicis administratius:
Moduls:

Modalitat presencial
Torn mati
Practiques en empresa en 1ri 2n curs

1r curs:

Atencio al client

Ciéncies aplicades |

Comunicacid i ciéncies socials |

Itinerari personal per |'ocupabilitat |

Llengua estrangera vaig donar iniciacio professional |
Preparacio de demanats i venda de productes
Tecniques administratives basiques

Tractament informatic de dades

Tutoria primer

2n curs:

Aplicacions basiques d'ofimatica

Arxiu i comunicacié

Ciéncies aplicades Il

Comunicacid | Ciencies Socials Il
Itinerari Personal Per a I'Ocupabilitat Il
Projecte intermodular

Tutoria segon

Eixides professionals:

- Activitats administratives de recepcid i relacié amb el client
» Activitats auxiliars de magatzem

» Activitats auxiliars de comerg

« Activitats de gestié administrativa

« Operacions auxiliars de servicis administratius i generals

« Operacions de gravacié i tractament de dades i documents
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