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2 Pere Boil 46940, Manises-Valéncia

TPB Servicios administrativos:

Mddulos:

Modalidad presencial
Turno mafiana
Practicas en empresa en 12y 29 curso

ler curso:

Atencion al cliente

Ciencias aplicadas |

Comunicacion y ciencias sociales |

Itinerario personal para la empleabilidad |
Lengua extranjera de iniciacion profesional |
Preparacion de pedidos y venta de productos
Técnicas administrativas bdsicas

Tratamiento informatico de datos

Tutoria primero

22 curso:

Aplicaciones basicas de ofimatica

Archivo y comunicacion

Ciencias aplicadas Il

Comunicacidn Y Ciencias Sociales Il
Itinerario Personal Para La Empleabilidad Il
Proyecto intermodular

Tutoria segundo

Salidas profesionales:

» Actividades administrativas de recepcion y relacion con el cliente
» Actividades auxiliares de almacén

+ Actividades auxiliares de comercio

» Actividades de gestion administrativa

» Operaciones auxiliares de servicios administrativos y generales

» Operaciones de grabacion y tratamiento de datos y documentos
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